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１ Web履修申請 
１-１ Web履修申請全体フロー 

Web履修申請の全体フロー図 

 

 

 抽選講義申請期間 

 

 

 

 

  履修申請期間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修申請登録画面(時間割・一覧) 

 

履修申請確認画面(時間割・一覧) 

      

履修申請チェック処理 

 履修申請チェック登録完了画面 

登録 

履修チェック結果 

(時間割・一覧)※PDF書出し 

抽選講義結果 

(抽選有り場合のみ) 

 

抽選講義申請 

 

履修チェックエラーがある場合 

再履修申請をする。 
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１-２ Web履修申請の起動 
① 学生用 Webサービスを起動します。 

② 学生用メニューから「Web履修申請」をクリックすると、「Web履修申請」メニューが表示されます。 

 

 

以下のメニューがあります。 

◆履修申請（時間割）・・・履修申請を行えます。 

◆履修チェック結果（時間割）・・・履修申請のチェック結果を表示します。 

◆履修状況表示（時間割）・・・履修状況を表示します。 

◆履修申請（一覧）・・・履修申請を行えます。 

◆履修チェック結果（一覧）・・・履修申請のチェック結果を表示します。 

◆履修状況表示（一覧）・・・履修状況を表示します。 

（「時間割」→通常講義を時間割形式で表示。 「一覧」→通常講義を一覧形式で表示。） 

 抽選講義申請 ・・・抽選講義の申請を行います。 ※抽選申請期間中場合のみ表示される。 

 抽選講義結果 ・・・抽選講義の結果を表示します。 

クリック 
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１-３ 履修申請（時間割） 
  Web履修申請のメニューにて「履修申請（時間割）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

  

 

①時間割形式での通常講義の履修申請、②集中講義の履修申請、③資格の申請、④成績状況の参照 

が可能です。 

   本マニュアルでは「①時間割形式での履修申請方法」を中心に説明します。 

 

   ※どの操作を行っても、最後に「履修申請確認→登録確定」の操作が必要になります。 

 （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

④  ③  ②  ①  
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①時間割形式での通常講義の履修申請 

 メニューから「履修申請（時間割）」をクリックした際に表示される入力画面で操作を行います。 

 画面右上に表示されているメニュー「履修時間割」をクリックしても同じ画面が表示されます。 

前期と後期に分けて表示されています。スクロールバーの操作でも表示可能ですが、 画面の左上 

に用意されているボタンでも表示可能です。 

 

各曜日時限ごとに登録枠があり、新しく履修申請する講義の追加や登録済みの講義の削除が可能 

です。 

登録済みの講義を変更したい場合は、削除→追加の手順で操作可能です。 

  （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

 

 ・新しい講義を追加 

  曜日時限の枠に表示されているボタンが「＋」となっている場合、 

  その曜日時限には履修している講義がありません。 

 

「＋」ボタンをクリックすれば新しい講義を追加できます。 

   

 

 

クリック 



『Web履修申請システム 操作手順書』 

 
 

 

 
  5 / 51 

 

 

  「講義検索」画面が表示され、選択した曜日時限に開講されている講義の内、履修可能な 

講義が一覧表示されます。 

  履修したい講義を確認し、「選択」ボタンをクリックしてください。 

   

 

  選択した講義が入力画面の曜日時限に表示されます。 

   

 

  新しい講義を追加する操作は以上です。 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

クリック 

追加を行わない場合は 

クリックしてください。 
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   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

 

 ・登録している講義を削除 

  曜日時限の枠に表示されているボタンが「－」となっている場合、 

  表示されている講義を既に履修申請しています。 

  （履修チェックが終了しているかどうかにかかわらず表示されます） 

 

「－」ボタンをクリックすれば登録済みの講義を削除できます。 

 

 

 

 確認のダイアログが表示されます。 

 削除してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすると削除されません。 

  

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 
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  ダイアログが消え、表示されていた講義が削除されています。 

  

  

  講義を削除する操作は以上です。 

   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

   

  

※登録を削除できない講義（抽選当選済講義、強制履修講義） 

  講義情報が表示されているが、「＋/－」のボタンが表示されていない情報は 

  本システムからの削除は行えません。 

  

       

     

「－」ボタンが無く、 

削除の操作は行えません。 
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 ・講義のシラバス情報を参照 

  Web シラバスシステムを導入されていて講義にシラバス情報が登録されている場合、 

講義名称が青文字で表示されています。 

 講義名称をクリックするとシラバス情報が確認できます。 

 履修申請（時間割）画面、講義検索画面のどちらからでも同じ操作が可能です。 

  

 履修申請（時間割）画面          講義検索画面 

    

  

  選択した講義のシラバス画面が表示されます。 

     

  シラバスを参照する操作は以上です。 

それぞれクリック 

シラバスを閉じる場合は 

クリックしてください。 
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②集中講義の履修申請 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「集中講義入力」をクリックすると 

入力画面が表示されます。 

 

 

履修申請している集中講義の情報が一覧で表示されています。 

履修申請したい集中講義の追加や、登録済みの集中講義の削除が可能です。 

  （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

 

クリック 
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 ・新しい集中講義を追加 

  「講義追加」ボタンをクリックすれば新しい集中講義を追加できます。 

   

 

「集中講義検索」画面が表示されます。 

  履修したい集中講義の条件を指定し、「以上の条件で検索」ボタンをクリックしてください。 

   

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 
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  指定した条件に全て一致する集中講義の内、履修可能な集中講義が一覧表示されます。 

  履修したい集中講義を確認し、「選択」ボタンをクリックしてください。 

   

 

  選択した集中講義が入力画面の一覧に追加表示されます。 

   

  新しい講義を追加する操作は以上です。 

クリック 

追加を行わない場合は 

クリックしてください。 
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   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

 

 ・登録している集中講義を削除 

一覧には既に履修申請している集中講義の一覧が表示されています。 

   （履修チェックが終了しているかどうかにかかわらず表示されます） 

 

「削除」のチェックボックスを ONにすれば登録済みの集中講義を削除できます。 

 

 

  講義を削除する操作は以上です。 

   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

 

※登録を削除できない集中講義 

  講義情報が表示されているが、「削除」のチェックボックスが表示されていない情報は 

  本システムからの削除は行えません。 

  

 

 ・集中講義のシラバス情報を参照 

  通常講義のシラバス参照方法と同じですので、記載は割愛します。 

  

「削除」チェックボックスが無く、 

削除の操作は行えません。 

クリック（チェック ONにする） 
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③資格の申請 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「資格入力」をクリックすると 

入力画面が表示されます。 

 

申請している資格の情報が一覧で表示されています。 

取得したい資格の追加や、登録済みの資格の削除が可能です。 

 

 ・操作方法 

  資格のリストボックスを開き、希望する資格を選択してください。 

  削除する場合は「選択なし」を選択してください。 

   

  資格の追加・削除に関する操作は以上です。 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

クリック 
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   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

 

④成績状況の参照 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「成績状況参照」をクリックすると

「学生カルテ－成績情報」画面が表示されます。 

修得成績の情報や、卒業要件集計状況を表示します。 

未修得でも履修の確定している講義があれば、「履修中」の評価で表示されます。 
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画面を閉じる場合は 

クリックしてください。 
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【必須】履修申請確認→履修申請チェック→登録確定 

①時間割形式での通常講義の履修申請、②集中講義の履修申請、③資格の申請について 

追加・削除の操作を行った場合、操作の内容を登録（確定）する必要があります。 

 

※登録確定を行わない場合、操作内容が反映されませんのでご注意ください※ 

・操作方法 

 ①～③のいずれかから登録を行えば、①～③で入力していた内容が全て登録確定されます。 

①での画面を例に操作を説明します。 

 入力画面の左下に表示されている「登録に進む」ボタンをクリックしてください。 

  

  

 確認のダイアログが表示されます。 

 登録処理を実行してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすれば登録は行われません。 

  

クリック 

クリック 
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  「履修申請確認」画面に①～③で入力した内容が表示されます。 

  入力内容を確認して「登録」ボタンをクリックしてください。 

  登録漏れなど、再入力を行う場合は「戻る」ボタンをクリックしてください。 

  ボタンは画面左下に表示されています。（「登録」ボタンは左上にも表示） 

 

  確認画面（一番上に通常講義の前期の情報が表示されている） 

   

（二番目に通常講義の後期の情報が表示されている） 
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（三番目に集中講義の後期の情報が表示されている） 

 

（四番目の一番下に資格申請の情報が表示されている） 
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登録を確定する場合、 

クリックしてください。 

再入力を行う場合、 

クリックしてください。 
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確認のダイアログが表示されます。 

 登録を確定してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすれば登録は行われません。（入力画面に戻る） 

  

 

 

 履修申請チェック画面が表示されます。 

 申請された履修情報に問題が無いかチェックを行います。 

 ※必ずチェックが終了するまでお待ちください。 

       

    

 

 

クリック 
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 「履修申請チェック登録完了」画面が表示されます。 

  履修申請チェックにエラーがない場合は下図の完了のメッセージが表示されます。 

 

エラーがある場合、下図のメッセージが表示されます。 

 

 

「履修チェック結果を確認する。」ボタンをクリックすると、履修登録完了後の結果 

（エラーを含む）を確認することができる 「履修チェック結果(時間割)」画面に移動します。 

※Web 履修申請のメニューの「履修チェック結果（時間割）」クリックでも同様に移動します。 

 

システムを 

終了します。 

履修チェック結果（時間割） 

画面に移動します。 
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１-４ 履修チェック結果（時間割） 
  Web履修申請のメニューの「履修チェック結果（時間割）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

  ※「履修申請チェック登録完了」の「履修チェック結果を確認する。」ボタンからでも同様です。

 

履修登録が完了した後、申請された履修情報に問題が無いかチェック後の結果情報を 

本機能で公開します。 

 

①履修確定情報 ※卒業要件集計状況等の情報も表示されます。 

②履修エラーの確認 

   ③履修情報を PDF出力（履修エラー情報も含む） 
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①履修確定情報の確認 

システムでチェックを行った結果、問題なく履修できると判断された講義情報を表示しています。 

通常講義については前後期に分けた時間割表形式で表示し、集中講義については通常講義の後期の

情報の下に一覧形式で表示します。 

内容に間違いが無いかご確認ください。 
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②履修エラーの確認 

チェック結果にエラーがあったかどうかを表示しています。 

エラーがあると表示されている場合は、再履修登録（履修修正）等の作業が必要になる可能性が 

あるので必ず確認をしてください。 

 

    ・エラーがない場合 

   

 

 ・エラーがある場合 

   

 

  エラーがある場合、履修確定した講義情報の下にエラーとなった講義の情報が表示されます。 

     

「エラーなし」 

と表示されています。 

「エラーなし」以外の文字が 

表示されています。 

（「講義エラーあり」など） 
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  ③履修情報のPDF出力 

      PDFボタンをクリックすることで表示されている履修情報を PDF出力することができます。 

      

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     保存ボタンをクリックして PDF ファイルを保存してください。 

     ※開くをクリックした場合、PDFに関連付いているアプリケーションが起動します。 

 ※ファイル名はデフォルト、学籍番号_YYYYMMDDhhmm.pdfになります。 

 ※履修チェックエラーがある場合、エラー内容も出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック   
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１-５ 履修状況表示（時間割） 
  Web履修申請のメニューにて「履修状況表示（時間割）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。     

 

履修登録が完了した後、申請された履修情報に問題が無いかシステム側でチェックを行い、 

問題なく履修できると判断された講義（履修確定した講義）の情報を本機能で公開します。 

   通常講義や集中講義の履修確定情報の他に、卒業要件集計状況等の情報も表示します。 

履修情報は、PDFボタンをクリックすることで PDFファイルとして保存することもできます。 

    

   履修修正期間中や、履修チェック結果が出るまでの期間に履修状況を確認したい場合に ご確認くだ 

さい。 

   ※履修修正期間中など、履修申請された情報があってもシステムでのチェックが完了していない場合、 

チェックの完了していない情報は表示されません。 
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１-６ 履修申請（一覧） 
  Web履修申請のメニューにて「履修申請（一覧）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

      

 

①一覧形式での通常講義・集中講義の履修申請、②資格の申請、③成績状況の参照 

が可能です。 

   本マニュアルでは「①一覧形式での通常講義・集中講義の履修申請」を中心に説明します。 

 

   ※どの操作を行っても、最後に「履修申請確認→登録確定」の操作が必要になります。 

 （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 
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①一覧形式での通常講義・集中講義の履修申請 

 メニューから「履修申請（一覧）」をクリックした際に表示される入力画面で操作を行います。 

 画面右上に表示されているメニュー「履修講義入力」をクリックしても同じ画面が表示されます。 

通常講義と集中講義が一覧形式でまとめて表示されています。 

 

履修申請したい講義の追加や、登録済みの講義の削除が可能です。 

  （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

 

 ・新しい講義を追加 

  「講義追加」ボタンをクリックすれば新しい集中講義を追加できます。 

   

 

「講義検索」画面が表示されます。 

  履修したい講義の条件を指定し、「以上の条件で検索」ボタンをクリックしてください。 

 

クリック 

クリック 

集中講義に絞って検索したい場合は 

「曜日」→「0：集中講義： 

の条件を設定して検索してください。 

（時限の選択は不可となります） 
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  指定した条件に全て一致する講義の内、履修可能な講義が一覧表示されます。 

  履修したい講義を確認し、「選択」ボタンをクリックしてください。 

   

 

  選択した講義が入力画面の一覧に追加表示されます。 

   

   

クリック 

追加を行わない場合は 

クリックしてください。 

表示件数も＋１されます。 
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※選択した講義が既に履修申請済み等で追加できない場合、エラーが表示されます。 

 

 

 

 

 

新しい講義を追加する操作は以上です。 

  （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

 

エラーメッセージが表示されます。 

（エラー内容に合わせた文面） 
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 ・登録している講義を削除 

一覧には既に履修申請している講義の一覧が表示されています。 

   （履修チェックが終了しているかどうかにかかわらず表示されます） 

 

「削除」ボタンをクリックすれば登録済みの講義を削除できます。 

 

 

 

 確認のダイアログが表示されます。 

 削除してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすると削除されません。 

  

 

 

  ダイアログが消え、表示されていた講義が削除されています。 

   

  講義を削除する操作は以上です。 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

クリック 

クリック 

表示件数も－１されます。 
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   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

 

※登録を削除できない講義 

  講義情報が表示されているが、「削除」のボタンが表示されていない情報は 

  本システムからの削除は行えません。 

  

 

 

「削除」ボタンが無く、 

削除の操作は行えません。 



『Web履修申請システム 操作手順書』 

 
 

 

 
  34 / 51 

 

 ・講義のシラバス情報を参照 

  Web シラバスシステムを導入されていて講義にシラバス情報が登録されている場合、 

講義名称が青文字で表示されています。 

 講義名称をクリックするとシラバス情報が確認できます。 

 履修申請（時間割）画面、講義検索画面のどちらからでも同じ操作が可能です。 

  

 履修申請（時間割）画面 

  

 講義検索画面 

  

  

  選択した講義のシラバス画面が表示されます。 

    

  シラバスを参照する操作は以上です。 

それぞれクリック 

シラバスを閉じる場合は 

クリックしてください。 
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②資格の申請 

「履修申請（一覧）」画面の右上に表示されているメニュー「資格入力」をクリックすると 

入力画面が表示されます。 

 

申請している資格の情報が一覧で表示されています。 

取得したい資格の追加や、登録済みの資格の削除が可能です。 

 

 ・操作方法 

  資格のリストボックスを開き、希望する資格を選択してください。 

  削除する場合は「選択なし」を選択してください。 

   

  資格の追加・削除に関する操作は以上です。 

※追加や削除の操作を確定するには、「履修申請確認→登録確定」の操作が必要です。 

クリック 
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   （操作手順は「【必須】履修申請確認→登録確定」に記載） 

 

③成績状況の参照 

「履修申請（時間割）」画面の右上に表示されているメニュー「成績状況参照」をクリックすると

「学生カルテ－成績情報」画面が表示されます。 

修得成績の情報や、卒業要件集計状況を表示します。 

未修得でも履修の確定している講義があれば、「履修中」の評価で表示されます。 
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画面を閉じる場合は 

クリックしてください。 
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【必須】履修申請確認→履修申請チェック→登録確定 

①一覧形式での通常講義・集中講義の履修申請、②資格の申請について 

追加・削除の操作を行った場合、操作の内容を登録（確定）する必要があります。 

 

※登録確定を行わない場合、操作内容が反映されませんのでご注意ください※ 

・操作方法 

 ①～②のいずれかから登録を行えば、①～②で入力していた内容が全て登録確定されます。 

①での画面を例に操作を説明します。 

 入力画面の左下に表示されている「登録に進む」ボタンをクリックしてください。 

  

  

 確認のダイアログが表示されます。 

 登録処理を実行してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすれば登録は行われません。 

  

クリック 

クリック 
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 「履修申請確認」画面に①～②で入力した内容が表示されます。 

  入力内容を確認して「登録」ボタンをクリックしてください。 

  登録漏れなど、再入力を行う場合は「戻る」ボタンをクリックしてください。 

  ボタンは画面左下に表示されています。（「登録」ボタンは左上にも表示） 

 

  確認画面（上に講義の情報が表示されている） 

   

（下に資格申請の情報が表示されている） 



『Web履修申請システム 操作手順書』 

 
 

 

 
  40 / 51 

 

 

登録を確定する場合、 

クリックしてください。 

再入力を行う場合、 

クリックしてください。 
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確認のダイアログが表示されます。 

 登録を確定してよければ「OK」ボタンをクリックしてください。 

 「キャンセル」をクリックすれば登録は行われません。（入力画面に戻る） 

  

 

 

履修申請チェック画面が表示されます。 

 申請された履修情報に問題が無いかチェックを行います。 

 ※必ずチェックが終了するまでお待ちください。 

 

 

 

 

 

 

クリック 
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「履修申請チェック登録完了」画面が表示されます。 

  履修申請チェックにエラーがない場合は下図の完了のメッセージが表示されます。 

 

エラーがある場合、下図のメッセージが表示されます。 

 

 

「履修チェック結果を確認する。」ボタンをクリックすると、履修登録完了後の結果 

（エラーを含む）を確認することができる 「履修チェック結果(一覧)」画面に移動します。 

※Web 履修申請のメニューの「履修チェック結果（一覧）」クリックでも同様に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修チェック結果（一覧） 

画面に移動します。 
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１-７ 履修チェック結果（一覧） 
  Web履修申請のメニューにて「履修チェック結果（一覧）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

  ※「履修申請チェック登録完了」の「履修チェック結果を確認する。」ボタンからでも同様です。 

 

履修登録が完了した後、申請された履修情報に問題が無いかシステムでチェックを行い、 

その結果情報を本機能で公開します。 

 

①履修確定情報 ※卒業要件集計状況等の情報も表示されます。 

②履修エラーの確認 

   ③履修情報を PDF出力（履修エラー情報も含む） 
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①履修確定情報の確認 

システムでチェックを行った結果、問題なく履修できると判断された講義情報を表示しています。 

通常講義と集中講義を一覧形式でまとめて表示します。 

内容に間違いが無いかご確認ください。 
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②履修エラーの確認 

チェック結果にエラーがあったかどうかを表示しています。 

エラーがあると表示されている場合は、再履修登録（履修修正）等の作業が必要になる可能性が 

ありますので、内容の確認を必ず行ってください。 

 

    ・エラーがない場合 

   

 

 ・エラーがある場合 

   

 

 

  エラーがある場合、履修確定した講義情報の下にエラーとなった講義の情報が表示されます。 

   

   

 

「エラーなし」 

と表示されています。 

「エラーなし」以外の文字が 

表示されています。 

（「講義エラーあり」など） 
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③履修情報のPDF出力 

PDFボタンをクリックすることで表示されている履修情報を PDF出力することができます。     

 

    保存ボタンをクリックして PDFファイルを保存してください。 

     ※開くをクリックした場合、PDFに関連付いているアプリケーションが起動します。 

  ※ファイル名はデフォルト、学籍番号_YYYYMMDDhhmm.pdfになります。 

 ※履修チェックエラーがある場合、エラー内容も出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック   
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１-８ 履修状況表示（一覧） 
  Web履修申請のメニューにて「履修状況表示（一覧）」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。  

 

履修登録が完了した後、申請された履修情報に問題が無いかシステム側でチェックを行い、 

問題なく履修できると判断された講義（履修確定した講義）の情報を本機能で公開します。 

   通常講義や集中講義の履修確定情報の他に、卒業要件集計状況等の情報も表示します。 

履修情報は、PDFボタンをクリックすることで PDFファイルとして保存することもできます。 

  

   履修修正期間中や、履修チェック結果が出るまでの期間に履修状況を確認したい場合にご確認くだ 

さい。 

 

   ※履修修正期間中など、履修申請された情報があってもシステムでのチェックが完了していない場合、 

チェックの完了していない情報は表示されません。  

 

 



『Web履修申請システム 操作手順書』 

 
 

 

 
  48 / 51 

 

 

１-９ 抽選講義申請 
 Web履修申請のメニューにて「抽選講義申請」をクリックすると 

  下記のような画面が表示されます。 

 申請できる抽選講義がある場合、抽選講義の申請を行うことができます。 

 

   申請できる抽選講義がない場合は下記のような画面が表示されます。 
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抽選講義の申請 

①抽選申請したい講義にチェックを入れます。 

 ※現在申請できる抽選講義のみ表示されます。 

 

希望順位が付いている講義は、曜日、時限、学則科目いずれかが重なっているため 

重なっている講義を申請する場合、希望順位(１番からの通し番号)を設定してください。 

 

 例： 金曜日１限 「スポーツを科学するＡ」 

    金曜日１限 「数量経済史」  をどちらも申請する場合は希望順位が必要 

②「申請する」をクリックし申請を行います。 

 

③申請が完了すると「抽選講義申請完了」画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックを付ける   
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申請済講義の変更、取り消し方法 

 抽選講義申請は何度でも申請し直すことができます。 

 再度チェックを付ける又は外すことで申請を変更することができます。 

 ※抽選申請完了後、「抽選講義申請」では前回申請を行った状態になっています。 

 

  

 チェックをすべて外して申請し直すことで、すべての申請を取り消すこともできます。 
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１-１０ 抽選講義結果 
 Web履修申請のメニューにて「抽選講義結果」をクリックすると 

下記のような画面が表示されます。 

抽選講義申請の結果を確認することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

運用上の注意事項 

抽選講義申請期間中に「抽選講義結果」のメニューの表示はしないこと、 

結果は当選、落選しかないため、抽選講義申請期間中に表示するとすべて落選と表示されます。 

「抽選講義申請」と「抽選講義結果」は期間で入れ替えで運用してください。 

 

参考仕様  

  Webサービス_共通管理_操作手順書.doc 

     「括起動・停止」、「ユーザー権限設定」参照 
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